50°6'14.083"N, 14°23'26.365"E Dopis
Narodni technicka knihovna

National Technical Library

nase znacka NTK/279/2011-1

vyfizuje Dr. Jan Bayer

e-mail / dalsi kontakt jan.bayer@techlib.cz, tel. 223003480
v Praze 20. fijna 2011

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisq,
(dale jen zdkon) a Smérnice upravujici zadavani zakdzek malého rozsahu MSMT ¢&.j 2371/2009-
14 ze dne 22. 7. 2009, v platném znéni, jejimZ predmétem je

~provedeni procesniho a personalniho auditu Narodni technické
knihovny s cilem minimalizace mzdovych nakladi”

Vazeni,
dovolujeme si Vas timto vyzvat k predloZeni nabidky na shora uvedenou vefejnou zakazku
malého rozsahu na sluzby.

l. Identifika¢ni G4daje zadavatele

Nazev: Narodni technicka knihovna (uzivana zkratka NTK)

Zastoupena: Ing. Martinem Svobodou, reditelem NTK

Sidlo: Technicka 6, 160 80, Praha 6 - Dejvice

Pravni forma: statni prispévkova organizace

IC: 61387142

DIC: CZ61387142

Kontaktnimi osobami pro vécné zalezitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni jsou: =

PhDr.Jan Bayer CSc.; e-mail: jan.bayer@techlib.cz tel. 232 002 480 S

Ing. Marie Vadlejchova ; e-mail: marie.vadlejchova@techlib.cz, tel. 232 002 492 .gg_g
2% %

Il. Specifikace druhu a predmétu verejné zakazky a predpokladana cena a doba plnéni E;’gf §
858

1. Predmétem této vefejné zakazky je objektivni zmapovani personalniho potencialu
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NTK a jeho vyuziti, prib&hu pracovnich procest, véetné posouzeni Géelnosti jednotlivych
¢innosti naplnujicich tyto procesy.

2. Podrobny rozsah a podminky pozZadovanych sluzeb jsou uvedeny v bodu 3 zadavaci
dokumentace, ktera je soucasti této vyzvy (viz pfiloha ¢&. 1 vyzvy).

3. Zadavatel predpoklada zahajeni pIinéni predmétu vefejné zakazky bezprostfedné po
uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem a jeji ukonéeni nejpozdéji do 31.03.2012.

lll. Pozadavek na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny

1. Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkovd hodnota pfedmétu zakazky v &eskych
korunach bez DPH, samostatné DPH a cena s DPH. Predpokladana cena zakazky
nepresahne ¢astku 199 000 ,- K¢ bez DPH.

2. Cena uvedena v nabidce bude povazovana za celkovou a neprekroditelnou. V pfipadé
uzavieni smlouvy na plnéni predmeétu zakédzky bude cena stanovena jako nejvyse
pfipustna.

3. Nabidkova cena nebude ménéna v souvislosti s inflaci ceské koruny, hodnotou kurzu éeské
koruny vuci zahrani¢énim ménam ¢i jinymi faktory s vlivem na ménovy kurz a stabilitu
meny.

4. Cena muze byt ménéna pouze v pfipadé, ze se zméni rozsah pfedmétu verejné zakazky.

5. Soucasti ceny musi byt veskeré naklady spojené s provedenim vefejné zakazky

IV. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky
1. Nabidky se podavaji vzdy pisemné a to v listinné podobé a na nosiéi CD.
2. Nabidka musi obsahovat:
a) nazev zakazky,
b) identifikacni idaje uchazece ve strukture:
Néazev
Pravni forma
Identifikacni ¢islo
Danové identifikacni ¢islo
Jména, pfijmeni a funkce statutarniho organu
Jména jiné fyzické osoby opravnéné jednat jménem pravnické osoby
Sidlo/misto podnikani
Kontaktni spojeni - telefon, fax, e-mail
Bankovni spojeni s uvedenim cisla uctu
c) obsah nabidky - tj. podrobny popis predmétu pinéni vefejné zakazky, ktery bude
obsahovat zejména:
- zplsob naplnéni pfedmétu verejné zakazky;
- Casovy harmonogram praci;
- personalni zabezpeceni ze strany dodavatele;
- doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich pfedpokladi uchazete podle bodu 5
zadavaci dokumentace;
d) névrh smlouvy, vztahujici se k predloZzenému navrhu, podepsany osobou opravnénou
jednat za uchazece nebo jeho jménem; obsah nabidky je zavazny pro uzavieni

=

smlouvy, S
e) cenovou nabidku, o=
f) cestné prohlaseni o tom, Zze uchaze¢ souhlasi se zadanim a podminkami tohoto Egg
zadavaciho Tizeni, ze je vazan celym obsahem nabidky po celou dobu béhu 5% ¢
zadavaci lhaty, Zze vSechny tdaje uvedené v nabidce jsou Uplné a pravdiveé, ze §§g

nezamlcel zddné skutecnosti podstatné pro posouzeni jeho zpusobilosti k realizaci
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zakazky, které by jinak mohly ovlivnit vysledek hodnoceni nabidek. Dokument musi byt
podepsan osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem,

g) misto a datum podpisu,

h) podpis osoby oprédvnéné jednat za uchazece nebo jeho jménem.

3. Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyku a predloZena 1x v originédle, 1 x v kopii a
soucasné na nosic¢i CD.

4. Vsechny casti nabidky musi byt predlozeny zadavateli v uzaviené a neporusené obalce,
oznacené slovem neotvirat, nazvem zakazky: ,personalni audit NTKY oznacenim
adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (uchazece) véetné jeho kontaktni adresy,
na kterou je mozné vrétit nabidku doruéenou po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

Na obalce musi byt uveden néazev vécné prislusSného utvaru zadavatele: odbor
ekonomicky. Obalka musi byt na uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadné
podpisem.

5. Nabidky musi byt doruéeny nejpozdéji v posledni den Ihity pro podani nabidek.

V. Kriteria a pravidla pro hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky.

2. Diléi hodnotici kritéria a jejich vaha:
a) nabidkova cena procentualni vdha 60 %
b) kvalita a presvédcivost predklddaného feseni  procentudlni vaha 40%

VI. Lhiita a misto pro podani nabidek
1.Uchazec¢ je povinen doruéit svou nabidku postou nebo osobné do 7. 11. 2011. Mistem pro

podani nabidek je sidlo zadavatele.

2.0sobné lze nabidky doruéit v pracovnich dnech do podatelny zadavatele (Ufedni hodiny

podatelny 9:00 hodin — 11:30 hodin a 13:30 hodin - 15:30 hodin, vchod NTK 3, z recepce
si nechat vyvolat podatelnu 1.449). Kazdy uchazec, ktery ve stanovené lhité pro podani
nabidek pfedlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky. Potvrzeni bude
obsahovat Udaje o zadavateli a uchazeci, pofadové ¢islo nabidky a Gdaje o datu a ¢asu
doruéeni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle
poradového ¢isla nabidky, data a hodiny doruceni.

Vil. Termin a misto otevirani nabidek
Nabidky budou komisionalné otevieny dne 8. 11. 2011 v sidle zadavatele, v zasedaci mistnosti ¢.
6.41.02. Otevirani obalek je neverejné.

VIIl. Délka zadavaci lhity
Zadavaci lhata zacina bézet okamzikem skonceni lhity pro podani nabidek a koné¢i dnem
doruceni ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

IX. Opravnéni zadavatele

1. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uchazeéiim nevraci.
2. Zadavatel si vyhrazuje pravo vSechny predlozené nabidky odmitnout. 5
3. Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavani zakazky kdykoliv v pribéhu zadavani, X
a to z jakéhokoli diivodu nebo i bez uvedeni diivodu. §§.§
4. Zadavatel si vyhrazuje pravo vylouéit ze zadavaciho Fizeni ty nabidky, které Z<¢g
nebudou splhovat zadavatelem stanovené pozadavky nebo nebudou obsahovat -E‘E &
zadavatelem pozadované nalezitosti. 583
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5. Uchaze€im v souvislosti se zrusenim Fizeni o zadavéani zakazky nevzniknou zadné prava
ani naroky vaci zadavateli.

6. Uchaze¢ nema pravo na nahradu néklad(, které v souvislosti s podanim nabidky
vynalozi.

S pozdravem

N\
\

A e

Ing. Martin Svoboda
feditel NTK

Ptiloha €. 1 - Zadavaci dokumentace

Priloha ¢. 2 - Vzor ¢estného prohlaseni prokazujici spIlnéni zdkladnich kvalifikaénich
predpokladi

Pfiloha €. 3 - Vzor ¢estného prohlaseni o souhlasu se zadanim a podminkami Fizeni

Priloha ¢. 4 - Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb

format A4 (210x297)

dopisni papir
barevnost 2/1
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